
 

Al personale docente  

Al Sito web  

 

OGGETTO: Disponibilità alla prestazione di servizio d’insegnamento, in 
eccedenza, all’orario d’obbligo, per sostituire colleghi temporaneamente assenti 
(art.45 CCNL 2019/21).  

Vista la necessità di assicurare un servizio che garantisca quotidianamente la 
tutela dei diritti costituzionali delle studentesse e degli studenti, ovvero il diritto 
alla sicurezza, salute e il diritto all’istruzione, in caso di assenza temporanea del 
personale docente, si potrà fare ricorso ad ore di eccedenza a condizione che 
siano state utilizzate tutte le ore di completamento orario. I docenti interessati 
alla sostituzione dei colleghi temporaneamente assenti, sono, pertanto invitati a 
comunicare la propria disponibilità, fino ad un massimo di sei ore settimanali 
eccedenti l’orario d’obbligo, compilando il modello allegato alla presente 
comunicazione.  Appare ovvio ricordare che, in caso di assenza della classe, i 
docenti in servizio sono disponibili per eventuali sostituzioni in altre classi. Le 
ore effettuate in eccedenza, andranno indicate sul Registro Elettronico e su un 
apposito registro cartaceo fornito dalla scuola e depositato negli uffici di 
segreteria riportante data, classe e docente sostituito, firmata dal dipendente e 
controfirmata dal Dirigente o suo delegato. Il modello compilato, indicante la 
disponibilità oraria, dovrà essere inviato alla mail istituzionale della scuola 
vatd08000g@istruzione.it entro il giorno 09/02/2024 e, per conoscenza, 
comunicato ai collaboratori del Dirigente Scolastico.  

Si ringrazia per la disponibilità e la fattiva collaborazione.  

SI ALLEGA IL MODELLO  

Saronno 05 febbraio 2024                                 Il Dirigente Scolastico 

                                                                   Prof.ssa Angelica de Angelis 
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Al Dirigente Scolastico  
Dell’ITC “Gino Zappa” 

Saronno 
 
 
 
Oggetto: Dichiarazione di disponibilità a prestare servizio d’insegnamento, in 
eccedenza, all’orario d’obbligo, per sostituire colleghi temporaneamente assenti 
(art.45 CCNL 2019/21). 
 
 
La/il sottoscritta/o _______________________________________, in qualità 
di DOCENTE a tempo indeterminato ☐ determinato ☐ presso questo Istituto,  
 

Comunica e Dichiara 
 

la propria disponibilità limitatamente all’anno scolastico 2023/24 a prestare 
servizio d’insegnamento, in eccedenza, all’orario d’obbligo, per sostituire colleghi 
assenti nei giorni e nelle ore risultanti libere dalle lezioni,  nel limite massimo 
delle 24 ore di insegnamento consentite dalla normativa.  
 
ORA LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 
1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      

 
Saronno,     febbraio 2024                                                     Firma 
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